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1. Inledning

EU maste minska sina koldioxidutslapp med 8 % till 2012 om de ska uppfylla sina ataganden enligt

Kyotoprotokollet.

For att na malet behdvs atgarder alltifran att framja anvandning av fornybar energi till att infora

gron upphandling i bade privat och offentlig sektor.

Upphandling i offentlig och privat sektor omfattar varje ar en stor del av EU-landernas bruttona-
tionalprodukt. | EU utgdrs i genomsnitt 16 % av BNP av offentlig upphandling. Offentliga sektorn
ar en stor professionell upphandlare, till och med den stérsta i EU, med en upphandlingskraft pa
15 000 miljarder kronor om aret. Tillsammans med upphandlingskraften hos kommersiella foretag
Okar positionen pa marknaden for professionella inkdpare kontinuerligt. Utéver de positiva effek-
ter upphandlingsbesluten kan ha for miljon sa kan upphandling allmént sett ha en stark paverkan
pa framtida produktutveckling. Jamfort med tillverkningsféretag som verkar éver hela varlden har
professionella inképare som verkar inom ett land eller i en region farre méjligheter att fa se sina
idéer omsatta i verkligheten. En majlighet att 6ka deras deras kraft att paverka — om man inte
buntar ihop order i kooperativ upphandling — ar att anvianda energimarkningar, eller faststallda

kriterier i dem.

Energimarkning finns for kontorsutrustning och annan elektronik, apparater, belysning och for
gron el. Man har under manga ar utvecklat olika upphandlingsverktyg i Europa och arbetat aktivt
for att framja gron upphandling hos saval privata som offentliga inkdpare. Projektet Buy Smart
som finansieras av programmet Intelligent Energy — Europe foljer efter det tidigare projektet
GreenlabelsPurchase, som hade till syfte att framja, inféra och vidareutveckla grén upphandling,
upphandling av energieffektiva produkter, i privata och offentliga organisationer med hjalp av

riktlinjer och verktyg som finns sedan tidigare.

Med de hér riktlinjerna vill vi informera och ge rad om upphandlingsprocessen, dven lagstiftning
kring den och rent praktisk information. Att ta hansyn till energieffektivitet och klimatpaverkan i
en enskild upphandlingsprocess eller integrerat i ett miljoledningssystem &r bra inte bara for mil-
jon utan stodjer ocksa en hallbar ekonomi. Darfor ar dessa riktlinjer ett bra stod nar det galler att

utnyttja potentialen for att spara energi och ger dessutom manga goda rad.
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Riktlinjerna vander sig till:
e professionella inkdpare och ombud
e personer som arbetar med miljo och energi
e radgivare.

De som ser upphandling av apparater och energi som ett satt att varna klimatet och bidra till en
hallbar affarsledning och som vill infora det allt efter de mojligheter de har far stéd av dessa rikt-

linjer.

Riktlinjerna innehaller:
e lagstiftning om miljoaspekter i upphandlingen
e mojligheter att integrera miljokriterier i upphandlingspolicyn
e forenlighet med begransningar i regelverket

e integrering av miljdaspekter i olika steg av upphandlingen deras respektive procedurer

och kriterier for utvardering
e rad om hur man praktiskt och steg for steg genomfor en gron upphandlingsprocedur.

Den allmadnna delen beskriver basen for upphandlingen av olika produkter som foretaget eller
organisationen behover kdpa in. Det finns speciella riktlinjer for olika produktgrupper: kontorsut-
rustning, hushallsapparater, belysning, gron el, fordon och byggkomponenter och de kan tillam-

pas enligt kraven i det enskilda fallet.

Overvigande delen av riktlinjerna tar upp kriterier fér energieffektivitet eftersom méjligheten att
spara energi férutom miljofordelar ofta daven ger fordelar for ekonomin. Att ga ett steg langre och

ta med andra miljokriterier (t.ex. miljomarkning) ar givetvis mojligt och dnskvart.
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2. Juridiskt regelverk for energieffektiv och miljovanlig upphandling

Nationell och internationell lagstiftning om upphandling ska 6ka konkurrensen mellan olika leve-
rantOrer utan att gynna eller diskriminera nagra. Den ska tillhandahalla transparenta och verifier-
bara villkor som sakerstaller den basta kvoten mellan pris och prestanda vid alla inkép. Anvisning-

arna ska stodja fri handel mellan landerna och 6ka konkurrensen mellan leverantérerna.
2.1  Privat upphandling
a) Privata foretag maste inte som offentlig sektor folja lagstiftning

Privata foretag behover inte folja lagstiftning for upphandling i sitt upphandlingsférfarande. Mil-
joatgarder och optimal anvandning av energi och material ger vanligen ekonomiska fordelar och
okar konkurrenskraften. Det finns inget som hindrar att man dven i privat upphandling tar hdansyn

till sddana kriterier.

Ett undantag ar foretag och projekt som till stor del (mer dn 50 %) stods av nationella medel eller
som agerar som offentliga upphandlare. For att inte snedvrida konkurrensen vid upphandling

maste dessa folja europeisk och nationell lagstiftning om upphandling.

b) Om ett foretag arbetar med ett miljoledningssystem rekommenderas miljokriterier i antagna

upphandlingsprocedurer

Miljoledningssystem definieras enligt internationell standard (ISO 14001) och EU:s foérordning
(EMAS). Malet med EU:s miljostyrnings- och miljérevisionsordning ar att uppmuntra och férbattra
miljoarbete, samt se till att produkter och tjanster utférs pa ett hallbart satt. Deltagande foretag
maste ta med miljémalen i sin styrning av foretaget. Hallbar upphandling &r en grundldggande del

av miljéledningen och kommer i framtiden att 6vervagas i storre utstrackning i privata foretag.
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2.2 Offentlig upphandling

Nar det galler offentlig upphandling finns vissa forpliktelser enligt lag. Lagstiftningen regleras av

EU:s budget- och konkurrenslagstiftning och handlar om:

e att anvdnda allmanhetens pengar effektivt

e att forhindra favorisering och korruption.
Foljande grundldggande krav finns for offentlig upphandling med miljokriterier:
a) Offentliga enheter maste félja vissa forfaranden under upphandlingen

De grundldggande kraven i upphandlingsdirektiven bestams av priméarratten och omfattar princi-
per om ickediskriminering, likabehandling, transparens och konkurrens. Vidare ar det manga EU-
direktiv som implementerar det juridiska regelverket for offentlig upphandling. Direktivet
2004/18/EG &r ett av dem (ersatter direktivet 93/36/EEC). Reglerna fér upphandling innehaller

instruktioner om val av entreprenérer och utvardering av anbud.

Upphandlingsdirektiven galler for alla offentliga forsorjningsavtal. Reglerna for offentlig upphand-
ling géller for upphandlingar som uppgar till stérre summor an vissa troskelvarden. Deras syfte ar
att 6ppna internationella marknader och 6ka konkurrensen. Dessutom ska man undvika att dis-
kriminera och maste darfér vara transparent. Offentliga upphandlande enheter ska desssutom

anvanda sig av offentliga riktlinjer.

Instruktioner for upphandling antas pa federal niva, statlig niva, kommunal niva samt i andra juri-
diska enheter som lyder under offentlig lag (organisationer, institutioner). Upphandlingsinstruk-
tionerna galler aven for juridiska enheter som lyder under privat lag men ar offentligt finansierade
eller har staten som majoritetsagare (t.ex. sjukhus, offentlig sophantering, bostadssektorn). Det &r

organisationer som &r ickevinstdrivande och arbetar for allmédnhetens intressen.
b) Offentliga uppdrag som maste offereras offentligt pa nationell niva

Aven om uppdragets virde ar ligre dn troskelvardet s& giller principerna i EU-férdraget om att
garantera transparens, oppet forfarande och rattvis konkurrens mellan leverantérer. En begran-
sad eller forhandlad upphandlingsprocedur ar mojlig bara under vissa omstandigheter, som ut-

formas i nationell lagstiftning (se avsnitt 3.1).

| Sverige regleras upphandlingar dven under tréskelvardena.




b Uy Sm a rl: Allméanna riktlinjer for gron upphandling

c) Offentliga upphandlingar som 6verstiger vissa troskelvirden maste upphandlas offentligt

inom EU

Offentliga enheter maste folja EU-direktiven som kraver en upphandlingsprocess i hela Europeiska
unionen for kontrakt pa offentliga arbetsuppgifter, tjanster och forsoérjning ovanfor vissa troskel-

varden. Troskelvarden som géller &r (februari 2010):
e Kontrakt pa offentliga arbeten (t.ex. bygg och anlaggningsarbeten) 4 845 000 euro
e Offentlig forsorjning och tjanster fran
0 offentliga upphandlare 193 000 euro
0 statliga myndigheter 125 000 euro
0 forsorjningsenheter inom energi, vatten och trafik 387 000 euro.

Man far inte dela upp kontrakt for att hamna under troskelvarden. | Sverige regleras upphand-

lingar dven under troskelvardena.

d) Att ta hansyn till miljoaspekter i upphandlingen ar forenligt med tillampad nationell och eu-

ropeisk lagstiftning

EU-direktivet 2004/18/EG ger en grund till att miljoaspekter kan beaktas vid tilldelningen. Det

finns olika majligheter for hur man kan gora det, se punkterna e till och med g.

Verktyg som energi- och miljdmarkning kan anvandas vid beslut om upphandling. Extra kostnader
for 16sningar som &r bra for miljon accepteras sa lange som de innebar att man sparar pengar pa

kort och pa lang sikt.

Upphandlaren ar vidare fri att bestdmma kriterier sa lange som de inte strider mot EU-férdraget
och EU:s principer samt ar objektiva, transparenta och ej diskriminerande. Dessa principer &r
grunden for alla offentliga anbudsforfragningar, nationellt och inom EU. Nationell upphandling

liknar alltsa upphandlingsprocessen for hela Europeiska unionen.
e) Miljoaspekter

Att stalla krav pa prestanda ger mojligheter att inkludera miljoaspekter i upphandlingsférfarandet.
Det galler dven av vilket slag tjansterna ar och vilket omfang de har. Kraven pa prestanda maste
vara kopplade till tilldelningen och formellt fastslagna i anbudsdokumenten. Tilldelningskriterier

som inte uppfylls leder till att man utesluts fran tilldelningsforfarandet.
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| ett anbudsférfarande som tar med miljdaspekter kan man ange en speciell tillverkningsprocess
for att noggrannare ange synliga och osynliga krav pa produkten (t.ex. el producerad fran fornyba-
ra kallor). Obligatorisk energimatning, som EU-blomman, kan tas med direkt i beskrivningen av
tilldelningskriterierna. Frivillig energi- och miljomarkning kan anvandas for att verifiera krav pa

tekniska prestanda. Att kriterier verifieras pa andra satt accepteras ocksa.
f) Miljéaspekter i tilldelningskriterier

Kriterier som verktyg for utvardering av det ekonomiskt basta erbjudandet ger en fordel for upp-
handlaren (t.ex. miljéledning och revision). De maste ha ett samband med tilldelningen och man
maste sla fast graden av deras betydelse i specifikationerna for avtalet for att sakerstélla att inga

som lamnar anbud diskrimineras.

Kriterier for tilldelning som ar betydelsefulla for miljon kan faststéllas. Andra aspekter kan vara lag
elférbrukning hos jamforelsevis dyr kontorsutrustning och laga koldioxidutslapp med grén el. Mil-
jorelevanta kriterier ska baseras pa organisationens miljomal. D& undviker man att ta med ogiltiga

kriterier.
g) Utvardering av ekonomiskt basta anbud

Det finns tva alternativ for att anta anbud. Det ena ar att vélja ett anbud med lagt pris som uppfyl-
ler minimikriterierna. Det andra &r att vélja det anbud som dr mest ekonomiskt, alltsa har ett for-
delaktigt pris i forhallande till prestanda. Alla kostnader under produktens eller tjanstens hela
livstid, livscykelkostnaderna, beaktas (t.ex. energi, underhall, avfallshantering). Pa sa vis kan man

dven upptacka dolda foljdkostnader som kan gora att ett anbud med lagt pris blir oekonomiskt.

Det ar bara den del av produktens livscykel som borjar med att anbuden utvarderas och slutar
med att man inte langre anvander produkten som man tar hansyn till. Kostnader darutéver, som
miljofoérstoring, tar man inte hansyn till ndr man bestammer vilket anbud som &r bast ekonomiskt

sett.

Det senare alternativet att bestamma vilket anbud som ar bast ekonomiskt sett rekommenderas,
eftersom det ar ett rationellt och kostnadsbesparande arbetssadtt, som passar speciellt val for

offentliga myndigheter.
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2.3 Ekodesigndirektivet

Ekodesigndirektivet 2009/125/EG som tradde i kraft i oktober 2009 ger ramar for att definiera
krav pa energi- och miljoprestanda for energianvidndande och energirelaterade produkter. Det
innebér att man infor forbattrade miljoprestanda for produkter genom att infora lagstiftning om
sadana viktiga energiforbrukningskriterier som standbyférbrukning, off modeférbrukning (att vara
ansluten till elndtet utan att vara i funktion), energiférbrukning under en produkts hela livscykel

etc.

Genom att infora olika mal, kriterier och atgarder ska ekodesigndirektivet vara en vagledning for
tillverkare att gora produkterna mer miljomassigt hallbara sa att deras utslapp av vaxthusgaser

och klimatpaverkan minskar.

Direktivet staller dven krav pa tillverkare och leverantorer att férse konsumenterna med miljo-
och energirelaterad information for att garantera att produkterna anvands pa det satt som &r bast
med tanke pa energi och miljo. Direktivet paverkar viktiga produktgrupper som belysning, hus-

hallsapparater och elmotorer.

Regler och kriterier enligt EU-direktivet hjalper till att forbattra och uppgradera de krav som ska
anvandas i gron upphandling tillsammans med, eller som en uppgradering av, de kriterier som

anvéands nu och bygger pa energi- och miljomarkning.
Mer information finns pa:

http://www.energimyndigheten.se/Foretag/Ekodesign/

10
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3. Upphandlingsmetoder och forfaranden

Olika metoder for tilldelning kan tillampas beroende pa produkten och ordervardet. Man kan
alltsa integrera miljokriterierna i upphandlingsprocessen enligt olika alternativ. For att visa hur
man kan ta med miljokriterier i de enskilda steg man valjer visar vi har nedan upphandlingsforfa-
randet i stora drag. Det som tas upp har géller det 6ppna forfarandet. En privat upphandlare far

garna anvanda reglerna i det 6ppna forfarandet i sitt foretag.
3.1 Upphandlingsmetoder

Offentliga upphandlande enheter ska félja krav pa upphandlingsforfarande och krav pa kontrakt
som slas fast i de nationella regelverken for upphandling. Om orderns varde overstiger troskelvar-
det galler EU:s upphandlingslag som kraver att upphandlingsforfarandet tacker hela EU. Det euro-

peiska upphandlingsdirektivet skiljer mellan tre olika upphandlingsmetoder:
e Oppet forfarande
e selektivt forfarande
e forhandlat forfarande.

a) Oppet forfarande

Offentliga anbud ska vanligtvis annonseras officiellt. Upphandlaren publicerar upphandlingen pa
TED, Tenders Elctronic Daily, som ar webbversionen av “Tillagg till Europeiska unionens officiella

tidning” for offentlig upphandling i Europa, http://ted.europa.eu (pa svenska). Alla som &r intres-

serade kan lamna anbud eftersom konkurrensen inte far begrdnsas. Det ar inom ramen for lagen

att ta med miljokriterier i anbudsunderlaget.
b) Selektivt férfarande

Ett begransat forfarande ar bara maijligt under vissa forhallanden. Det ar bara ett begransat antal
foretag som bjuds in att lamna anbud vid ett selektivt upphandlingsférfarande. Gruppen av mojli-
ga anbudsgivare kan bestammas ex ante (pa forhand) genom intressedeklaration eller offentlig
tavling for att minska antalet mojliga anbudsgivare efter att deras lamplighet undersdkts. Minst
tre till fem lampliga ans6kanden ska ombes att lamna forslag. Vad galler kraven for att anta miljo-

kriterier ar de desamma som i Oppet forfarande.
c) Forhandlat forfarande

Upphandlaren ar fri att valja mellan upphandlingsforfaranden sa lange som de grundlaggande
principerna i upphandlingsdirektiven uppfylls. Férfarandet kan uppnas med eller utan tidigare

tillkdnnagivande och/eller offentlig tavling. Uppgiftens innehall maste férhandlas med utvalda
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Green Procurement

for Smart Purchasing

foretag. Ett enda anbud dr mojligt enbart i vissa fall. Den foreskrivna rankningen (om maijligt, of-
fentlig utlysning om anbud) ska garantera omfattande konkurrens och transparens i forfarandet.
Information om offentlig upphandling i Europa finns att ldsa pa svenska pa webbplatsen

http://simap.europa.eu.

3.2 Procedurer for upphandling

Proceduren vid en specifik upphandling ingar i organisationens upphandlingspolicy. Sambandet

visas i foljande diagram over de individuella stegen i en upphandling.

Specifik for foretaget Specifik for ordern

1. Upphandlingspolicy 2. Behovsanalys

3. Upphandlingsdirektiv 4. Anbudsforfarande

6. Utvardering och kontroll 5. Tilldelning

Figur 1: Procedur for upphandling [Uppgifter fran Berliner Energieagentur GmbH: Igéb 2000]

12
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3.3  Energi- och miljokriterier samt krav

Forsta steget av den framtagna upphandlingsproceduren grundas pa kraven som fors in som krite-

rier for utvardering av produkten det géller.
De innebar ofta bade miljokriterier och energiprestanda hos produkten.

Kraven och kriterierna valdes noggrant ut med utgangspunkt i en studie som genomfordes inom
ramen for projektet GreenlLabelsPurchase
dar man analyserade befintliga energi- och ﬁ\ﬁiE E*ﬁ: ﬁ
miljomarkningar. Markningar anvands i EU ‘3'

som ett kompletterande verktyg for att h
minska produkternas energiférbrukning och

hjalpa konsumenterna att ta beslut nar de

ska vélja bland de produkter som erbjuds.

| riktlinjerna for de olika produktgrupperna
finns de energi- och miljomarkningar be-
skrivna som anvants som underlag for att ta

fram Datablad — upphandling for de specifi-

ka produkterna.

3.4 Miljokriterier i olika faser av upphandlingen

Miljokriterier kan beaktas och tas med i olika faser av upphandlingsprocessen (se Figur 1). Héar

beskrivs de olika méjligheterna:

1. Upphandlingspolicy

Det ar att rekommendera att man innan den faktiska upphandlingsproceduren bérjar till-
lampar de allmanna principerna for ledningspolicyn pa upphandlingspolicyn. Om féretaget
eller organisationen redan arbetar med ett miljéledningssystem eller med ordentliga mil-
jomal sa ingar de flesta av de riktlinjer som beho6vs redan i upphandlingspolicyn. Miljokri-
terier har storre betydelse under tilldelningen, eftersom de stéds av ledningen av foreta-

get.

13
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2. Behovsanalys

Det som analyseras i det har steget ar ndodvandigheten av upphandlingen samt dess kom-
plexitet. Alternativen till inkdp av produkten undersoks, till exempel att reparera gammal
utrustning eller att leasa nya produkter, liksom mojligheter till forbattrad effektivitet och
synergier med miljoaspekter. En kritisk och exakt behovsanalys ar ett av de viktigaste ste-

gen for att en upphandling ska bli miljovanlig.

3. Upphandlingsdirektiv

De tekniska, ekonomiska och ekologiska krav pa produkterna som galler for féretaget pre-
ciseras i upphandlingsdirektiven. Egenskaperna maste anges exakt och i detalj samt vara
matbara i ekonomiska termer. Att som indikator i databladet anvanda “rattvis for miljon”
skulle vara alldeles for ospecifikt. Tillatna miljokrav kan vara ungefarliga varden for appa-
raters effekt- och vattenférbrukning eller kostnader for underhall och kvittblivning. De in-

dividuella kriteriernas relevans kan understrykas med olika viktning.

Har kan man dven ta med kriterier for en speciell markning. Obligatoriska markningar kan
direkt ses som minimikrav. | fallet med frivilliga markningar kan man endast krdva att

marginalvarden foljs for att principen om icke-diskriminering ska foljas.

Upphandlingsdirektiven ska dven omfatta grunderna for att utvardera det ekonomiskt sett
basta anbudet. Det inkluderar scheman for driftskostnadsanalys och utvdrdering av olika

livscykelkostnader.

4. Anbudsforfarande

Upphandlingsdirektiven med de indikatorer pa prestanda som faststallts fors over till an-
budsdokumenten och specificeras om sa ar nédvandigt. Man kan dven beakta andra krav,
som datorers kapacitet att fungera i natverk och angivna energiklasser fér hushallsappara-

ter.

Sa lange som det infor kommande upphandling bara géller nagra fa miljo- elller energikri-
terier som ska beaktas kan man ta med dem direkt i sitt nuvarande upphandlingsdoku-
ment. Om manga miljokriterier ska inga i upphandlingsprocessen kan man anvanda sig av

generella géllande datablad for upphandling med miljékrav for olika apparatklasser.

14
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5. Tilldelning

Forst maste man faststélla att anbudet uppfyller alla minimikrav (obligatoriska kriterier).
Utvarderingen av anbudet kan genomféras med hjalp av driftskostnadsanalysen. Berak-
ningsmetoder for elkostnader och driftskostnader anges inledningsvis i anbudsunderlaget.
For att jamfora de olika anbuden finns ett antal olika berakningshjalpmedel att tillgad i den
har instruktionens fem moduler. For att man ska anta ett anbud i en miljévanlig upphand-

ling kravs att man tar stor hansyn till driftskostnaderna som ett kriterium.

En annan mojlighet att integrera miljo- och energikriterier ar att man tar med obligatoris-
ka och frivilliga varden i anbudsunderlaget. Anbudet accepteras med alla obligatoriska kri-
terier uppfyllda efter att valfria kriterier utvarderats i forhallande till andra kvalitetsfakto-

rer for att bestdmma vilket som ar det ekonomiskt basta anbudet.

3.5 Utvardering av anbud

Man maste valja det ekonomiskt basta anbudet som uppfyller de krav man stéller. Livscykelkost-
naderna (héar géller det framfor allt energikostnader och kostnader fér att minska koldioxidutslap-
pen) tillsammans med det offererade priset (Val A i Figur 2) ar forsta steget i att utvardera vilket
som ar det ekonomiskt basta erbjudandet om man ska ta mer hansyn till miljéaspekter. Livscykel-
kostnaderna i relation till kostnader for tillgangar ger instrument for att anpassa sa att det blir en

hallbar affarsledning.

Ytterligare miljokriterier som inte kan fogas in enligt proceduren som beskrivs ovan kan tas med i
anbudsunderlaget. De kan inkluderas som a ena sidan obligatoriska kriterier (minimikrav) och a

andra sidan valfria kriterier for att underlatta som indikator for basta affarsledning. Valfria kriteri-
er tar man hansyn till efter deras relevans pa liknande satt som for livscykelkostnaderna ovan nar
man ska bestamma det ekonomiskt basta anbudet. | allmanhet dr kombinationen av obligatoriska

kriterier (maste) och valfria (mal) anvandbar, som visas enligt Val B i Figur 2.
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VAL A VAL B

Figur 2: Utvardering av anbud enligt olika val

Foljande faktorer maste man ta hansyn till nar energirelaterade miljohdnsyn tas med i berakning-

arna:

e Leverant6rer maste till berdkningarna garantera en hogsta niva, maximiniva, for el- och

energiforbrukning.

e Faktorer som arliga anvandningsperioder i olika driftssatt ska matas realistiskt och om

mojligt sdkerstallas erfarenhetsmassigt.

e Tekniska atgarder for att minska energiforbrukningen ska om mojligt 6vervagas, t.ex.

energialternativ i datorer och funktioner for automatisk avstangning.

Miljokriterier tas med grundat pa definitionen av obligatoriska kriterier (aven minimikriterier)

jamte kriterier som bidrar till en mer positiv utvardering av anbud.
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Allmanna riktlinjer for grén upphandling buy S m a rl:

a) Obligatoriska kriterier: Dessa kriterier tas med som angivna data och prestanda som maste
uppfyllas av den som levererar produkten eller tjansten (t.ex. maximal kapacitet for elektrisk ut-
rustning). Om obligatoriska kriterier inte uppfylls utesluts anbudet fran upphandlingen. Procedu-

ren kraver att man strikt efterlever centrala miljokriterier.

b) Tilldelningskriterier(mal): Dessa kriterier utvarderas med hjalp av podng och beaktas i relation
till andra kriterier for tilldelning under tilldelningsforfarandet. Totala antalet poang for valfria
kriterier (totalt 100 &r moijligt) representerar i vilken grad miljoegenskaper som energieffektivitet
eller mojlighet att atervinna uppfylls. De kommer in i utvarderingen av anbudet efter den betydel-

se de tilldelats som kriterier. P sa satt kan ekonomiska kriterier och miljokriterier viktas.

| princip kan miljésynpunkter ha ett starkt inflytande dven utan att vara obligatoriska krav som ska
uppfyllas, om de utvarderas med hoga podng som valfria kriterier. P4 det sattet kan dven utrust-
ning som inte uppfyller ett visst kriterium Overvagas sa lange som dess summerade miljoprestan-

da Overtygar. Med det synséttet dr det inte helt beprévat hur malen moter kraven.

4. Praktiska instruktioner

Vilka miljo-, energi-, kvalitets- och andra kriterier som anvands for att utviardera anbud genom att
de tas med som obligatoriska kriterier och/eller malkriterier i Datablad — upphandling beror pa

vilken procedur man viljer.

Obligatoriska kriterier anger obligatoriska krav pa produkten som anbudet galler. Att inte kunna
erbjuda en produkt som uppfyller de kriterier som faststallts gor att en anbudsgivare automatiskt

utesluts fran anbudsprocessen.

Tilldelningskriterier (mal) ger extra poang for en anbudsgivare nar man tillampar fullstandig pro-
cedur. Poangen tilldelas baserat pa olika aspekter for produkten som ska upphandlas. Maximalt

antal poang ar 100, vilket innebér att produkten som erbjuds uppfyller alla kriterier som kravs.
Folj dessa steg for att genomféra en gron upphandling:
e Vilj en férenklad (Val A) eller en fullstandig (Val B) upphandlingsprocedur.

e Skicka inbjudan att delta i anbudsprocessen och bifoga respektive Datablad — upphandling till
de utvalda leverantdrerna/forsaljarna. Papeka att anbuden maste uppfylla obligatoriska krite-
rier och att de utesluts om de inte gor det. Se till sa att era anbudsunderlag dven tar hansyn

till krav i lokala regler och lagar.

e Valj de anbud som uppfyller obligatoriska kriterier och krav i lagstiftning.
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e Anvand berakningshjalpmedel for att valja det ekonomiskt basta anbudet: Fyll i information
relaterad till produktens anvandning (celler i livscykelkostnadsberdkningsbladet maste fyllas
i). Fyll i den information som ges i Datablad — upphandling i bladet om ekonomiskt basta an-
bud. Berakningshjalpmedlet kommer att visa det ekonomiskt basta anbudet, alltsa vinnaren

av upphandlingen.

Alla verktyg som behovs for de olika produktgrupperna (Datablad — upphandling och beradknings-

hjalpmedel) finns att ladda ner fran projektets webbplats www.buy-smart.info.

4.1 Datablad — upphandling

Med hjalp av Datablad — upphandling kan man ta hansyn till miljéaspekter, med tyngdpunkten pa
energieffektivitet och klimatvanlighet, som specificeras for varje produkt som kops in eller begéars
anbud p&. Databladen baseras pa en kontrollista som tagits fram av upphandlingstjansten i Oster-

rike.

Att ta med miljo- och/eller energikriterier som obligatoriska kriterier eller malkriterier i anbud ar
som vi beskrivit i avsnitt 3.4 mojligt. Den valmdjligheten galler dven for Datablad— upphandling.
Man utreder tydligt om de ansluter till de obligatoriska kraven. Huruvida de éverensstimmer med
malkriterierna utvarderas genom att man tilldelar podng, som beror pa viktningen. Antal podng
(maximalt antal erhallna podng) anges i kolumnen "Mal”. En total summa pa 100 podng innebar
att 100 % av malkriterierna ar uppfyllda. Méjliga viktningar och tilldelade poédng har redan regi-

strerats pa ett utmarkt satt, men kan anpassas efter hur upphandlingsenheten foredrar att ha det.

4.2 Berdkning av kostnadseffektivitet

Det ar inte bara inkOpspriset som avgér om ett anbud ar kostnadseffektivt, det handlar dven om
driftskostnaderna. For att jamfora anbud utvarderas energikostnader under den antagna livslang-

den samt kapitalutgifter (livscykelkostnader).

For varje produkt finns berdkningshjalpmedel for att berakna hur kostnadseffektiva anbuden ar.
Produktspecifika krav pa prestanda ska fyllas i pa excelbladens tomma filt enligt de uppgifter
leverantéren lamnar tillsammans med intern information. Grundat pa resultaten fran berakning-

arna kan anbuden sedan jamfdras och det ekonomiskt mest férdelaktiga erbjudandet viljas.
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Allmanna riktlinjer for grén upphandling buy S m a rl:

Alla lankar till webbplatser i hela dokumentet har hamtats och galler i februari 2010.

Simap, information om offentlig upphandling i Europa

http://simap.europa.eu

e Tenders Electronic Daily, Tillagg till Europeiska unionens officiella tidning
http://ted.europa.eu

e Om offentlig upphandling i EU:

http://www.eu-upplysningen.se/Amnesomraden/Naringsliv-och-

konkurrens/Konkurrens/Offentlig-upphandling/
e EU-omfattande offentlig upphandling:

http://ec.europa.eu/youreurope/business/profiting-from-eu-market/benefiting-from-

public-contracts/index_sv.htm

e Forsorjningsdirektivet 2004/17/EG om samordning av férfarandena vid upphandling pa

omradena vatten, energy, transporter och posttjanster:

http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=CELEX:32004L0017:SV:HTML
e Direktiv om upphandling av byggentreprenad, varor och tjanster 2004/18/EG:

http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=CELEX:32004L0018:SV:HTML

e Kommissionens forordning om troskelvarden vid upphandlingsférfaranden (andring av di-
rektiven 2004/17/EG, 2004/18/EG och 2009/81/EG):

http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=0J:L:2009:314:0064:01:SV:HTML

e Ekodesigndirektivet 2009/125/EG: http://www.energimyndigheten.se-
/Global/Ekodesign/Ekodesigndirektivet_rev_2009125EG_sv.pdf

e |EE Buy Smart:

http://www.buy-smart.info
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