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Aby Evropska unie mohla splnit své zavazky v ramci Kjétského protokolu, musi do roku 2012 sniZit
své emise CO2 o 8%.

K dosaZeni stanovenych cili pomaha siroka paleta ¢innosti od podpory obnovitelnych zdroji energii
a zavadéni uUspor energie v budovach az po vSeobecné zavadéni zdsad zeleného nakupovani u
verejnych instituci i soukromych firem.

Nakupovani verejného i soukromého sektoru predstavuje znacnou cast ro¢niho hrubého produktu
statu, napfiklad verejny sektor v EU vytvari okolo 16% HDP. Vefejny sektor je nejvyznamnéjsi
profesiondlni nakupujici, Iépe feceno nejvyznamnéjsi poptavajici v Evropské unii, jehoz kupni sila se
pohybuje okolo 1500 miliard eur roc¢né. Spolu s kupni silou komercnich firem neustale roste trzni
postaveni profesionalnich nakupujicich. Vedle dopad( nakupnich rozhodnuti na Zivotni prostredi by
nakupovani instituci a firem mohlo v budoucnu mit vyznamny vliv na vyvoj vyrobk(. Oproti globalné
operujicim vyrobcim vsSak maji profesiondlni nakupujici na narodni a regionalni drovni méné
moznosti k praktickému prosazeni svych predstav. MoZnosti, jak poptavajici podpofit — kromé
sdruZzovani nakupnich objednavek (spolecné nakupovani) — je pouzZivani energetickych stitkd,
presnéji feceno jejich zavedenych kritérii.

Energetické stitkovani se tyka kancelaiské a spotfebni elektroniky, spotrebic, osvétlovaci techniky a
téz zelené elektfiny. V Evropé bylo v poslednich nékolika letech vyvinuto nékolik ndkupnich nastroj
a zelené nakupovani je aktivné prosazovano u verejnych instituci i soukromych firem. Projekt ,,Buy
Smart“, financovany v ramci evropského programu ,Inteligentni energie pro Evropu“, je logickym
pokracovanim projektu ,GreenlabelsPurchase”, jehozZ cilem bylo prosazovat, uskutecnovat a déle
rozvijet nastroj zeleného nakupovani (pofizovani energeticky Uspornych vyrobk() v soukromych i
vefejnych institucich s vyuzitim jiz dfive vyvinutych metodickych pokynl a nastrojl zeleného
nakupovani.

U&elem toho metodického pokynu je pfedat informace a doporuéeni ohledné procesu nakupovani
vCetné pravnickych a praktickych informaci.

Zohledriovani energetické Uspornosti a ochrany ve vybérovych Fizenich, jez jsou soucdsti
komplexnich systému environmentalniho managementu, ale i pfi jednorazovych nadkupech pomaha
nejen zlepSovat Zivotni prostiedi, ale téZ podporovat udrzZitelnou ekonomiku. Tento metodicky
pokyn proto predstavuje spolehlivou oporu v otazkach potencialu Uspor energii a zaroven pfinasi
uzite¢né rady.

Tento metodicky pokyn je urceny:
e profesionalnim nakupujicim a ndkupcim,
e referentlim ochrany Zivotniho prostfedi a energetiky,
e aporadcim,

ktefi v pofizovani spotiebicll a energii vidi nastroj ochrany klimatu a udrZitelného podnikani a
dokdaZou tuto predstavu dle svych moZnosti uskute¢novat.

Tento metodicky pokyn obsahuje:
e prdvni rdmec pro vybérova fizeni s ohledem na environmentalni aspekty,
e moZnosti zahrnuti vyznamnych environmentdlnich kritérii do pravidel nakupovani,

* mozZnosti dosazeni shody s omezenimi pravniho ramce,
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e zahrnovani environmentalnich aspektd do jednotlivych krok( nakupovani pti zvazeni
jednotlivych postup( a hodnoticich kritérii,

e apraktické rady krok za krokem k realizaci procesu zeleného nakupovani.

Vseobecna Cast popisuje zaklady potizovani jednotlivych vyrobk(, jeZ jsou pro firmu ¢i instituci
vyznamné. Pro jednotlivé skupiny vyrobkd (kancelarska technika, domaci spotrebice, osvétlovaci
technika, zelena elektfina, vozidla a stavebni material) byly vytvoreny zvlastni metodické pokyny, jeZ
Ize aplikovat podle konkrétnich potreb.

Podstatnou ¢ast tohoto metodického pokynu tvofi kritéria pro spotfebu energii, nebot na potencialu
energetickych Uspor se zaklada ekologicka vyhodnost, ktera jde casto ruku v ruce svyhodnosti
ekonomickou. Samoziejmé je moiné a Zadouci doplhovat i dalsi kritéria vyznamna pro Zivotni
prostiedi (napf. ekologické Stitkovani). Doporucujeme proto seznam literatury o ekologickém
nakupovani na konci tohoto metodického pokynu.
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2. Pravni ramec zeleného nakupovani

Pravidla nakupovani na ndrodni i mezinarodni Urovni by méla zvySovat konkurenci mezi jednotlivymi
dodavateli, aniz by pfitom dochdazelo ke zvyhodriovani ¢i diskriminaci. Cilem je proto poskytnout
transparentni a ovéfitelné podminky, jez zarucuji nejlepsi pomér ceny a vykonu u vsech nakupu.
Pravidla podporuji volny obchod mezi staty a zvysuji konkurenci mezi dodavateli.

2.1 Soukromé nakupovani
a) Soukromé firmy nejsou vazany pravnimi predpisy tak, jako vefejny sektor.

Soukromé firmy nemaji povinnost pfi nakupovani dodrZovat zakonem stanovené podminky pro
nakupovani. Opatfeni k ochrané Zivotniho prostfedi a optimalizace spotreby energii a materiald jdou
obvykle ruku v ruce s ekonomickou vyhodnosti a zvysuji konkurencni postaveni firem. Neexistuji vSak
Zadné zakonné povinnosti ani omezeni pro zohlednovani téchto kritérii pti soukromém nakupovani.

Vyjimkou jsou podniky a projekty, jez jsou vétSinové (vic nez 50%) dotovany stadtnimi institucemi,
nebo vystupuji jako verejni nakupujici. Aby pfi téchto ndkupech nedochazelo k pokfiveni
konkurenéniho prostredi, musi se fidit evropskymi a narodnimi pravnimi predpisy pro nakupovani.

b) Provozuje-li firma systém environmentalniho managementu, jsou environmentalni kritéria jednim
z doporuceni pfijatych pravidel nakupovani.

Systémy environmentalniho managementu reguluji mezinarodni normy (1ISO 14001) a smérnice EU
(EMAS). Ucelem systém0 environmentdlniho managementu v Evropské unii je podpora ekologicky
Setrnych cinnosti, vyrobkd a sluzeb a jejich udrzitelné realizace. Zucastnéné spolecnosti musi tyto
environmentalni cile zohledrnovat ve svém firemnim fizeni. UdrZitelné nakupovani je zasadni soucasti
environmentdlniho managementu a v budoucnu ma byt soukromymi firmami vice zohlednovano.

2.2 Vefejné nakupovani

Verejné nakupovdni je vazano zdkonnymi povinnostmi. Pravni rdmec, jenZ reguluji narodni a
evropské pravni predpisy v oblasti rozpoctd a konkurencniho prostredi, pokryva:

e Ucelné vyuZivani verejnych financi,

e prevenci zvyhodiovani a korupce.

Zakladnimi poZadavky jsou nasledujici zdsady verejného nakupovani vzhledem k ekologickym
kritériim:
a) Nakupci vefejnych instituci jsou pfi nakupovani vazani povinnym postupem.

vevs

Nejzakladnéjsi pozadavky smérnic o vybérovych fizenich jsou dany zdkonem a predstavuji zasady
nediskriminace, rovného zachdzeni, transparentnosti a konkurence. Nadto zavadi prdvni rdmec pro
verejné nakupovani nékolik smérnic EU. Jednou znich je smérnice 2004/18/ES, jez nahrazuje
smérnici 93/36/EHS. Pravidla zadavani vetejnych zakazek obsahuji pokyny ohledné wvybéru
dodavatele a posuzovani nabidek.

Smérnice o zadavani verejnych zakazek se vztahuji na veskeré smlouvy o verejnych dodavkach.
Paragrafy tykajici se uplatiovani pokynd EU se vztahuji na zakazky, jejichz hodnota prekracuje
uréitou hranici. U¢elem pokynu je oteviit mezindrodni trhy a posilit konkurenci. Zadavatelé by se té?
méli vyvarovat diskriminaci, zadavani tedy musi byt transparentnéjsi. Nakupci verejnych instituci by
se navic méli ridit metodickymi pokyny pro verejné instituce.

Predpisy pro zadavani verejnych zakazek musi byt zavedeny na federalni, statni a obecni Urovni a na
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urovni verejnopravnich pravnickych osob (organizaci, instituci). Pfedpisy pro zaddvani verejnych
zakazek se vztahuji téZz na soukromopravni pravnické osoby, jeZ jsou financovany z verejnych zdrojl,
nebo vnichz stat drzi vétSinovy podil (napf. nemocnice, verejné spolecnosti v odpadovém
hospodarstvi, spravy bytového fondu). Tyto organizace jsou neziskové a provozované na zakladé
vSeobecného verejného zajmu.

b) Na vefejné zakazky musi byt na celostatni Girovni vypisovana verejna vybérova fizeni.

Na zakazky, jejichz hodnota je pod stanovenou hranici se vztahuji zdsady Smlouvy o EU, aby byla
zajiSténa transparentnost, oteviené postupy a spravedlivda konkurence mezi dodavateli. Omezené
nebo predem dohodnuté nakupni fizeni je moZné pouze za urcitych okolnosti, jez stanovi narodni
zakony (viz kapitolu 3.1).

c) Na verejné zakazky od urcité hodnoty musi byt vypisovana vefejnd vybérova fizeni v ramci
Evropské unie.

Verejné resorty musi povinné vyhovét smérnicim EU, jeZz poZaduji celoevropské vybérové fizeni na
smlouvy o vefejnych pracich, verejnych dodavkach a verejnych sluzbach nad urcité mezni hodnoty.
Tyto hodnoty jsou:

. u smluv na verejné prace: 4 845 000 €
. u smluv na vetejné dodavky a verejné sluzby
0 uverejnych instituci 193 000 €
0 u Uradl federalnich viad 125 000 €
0 u instituci v energetice, vodohospodaistvi a dopravé 387 000 €. [Novelizovany

¢lanek 8.1 ze dne 1. 1. 2010]
d) Zohledfiovani environmentalnich aspektl je v souladu s pfislusnymi narodnimi a evropskymi
zakony o zadavani vefejnych zakazek.

Evropska smérnice 2004/18/ES stanovi zakladni podminky pro zohledriovani environmentalnich
aspektl pfi hodnoceni nabidek. Existuji rizné moznosti zahrnuti environmentalnich aspekt( do
procesu hodnoceni nabidek (viz e az g).

Pfi rozhodovani o nakupu Ize zohlednit nastroje, jako jsou napfiklad energetické nebo ekologické
Stitkovani. Vyssi naklady zplsobené ekologickou Setrnosti se zpravidla uznavaji, pokud jsou spojeny
s Usporou nakladu ve stfednédobém a dlouhodobém horizontu.

Kupujici dale mize svobodné stanovit kritéria pfijeti nabidek, pokud jsou v souladu se Smlouvou o
EU, zasadami EU a jsou objektivni, transparentni a nediskriminujici. Tyto zasady tvofi zaklad kazdého
vybérového fizeni na narodni i celoevropské Urovni. Zadavani zakdzek na ndrodni Urovni je tedy
obdobné celoevropskym postuplm.

e) Environmentalni aspekty

Pozadavky na vlastnosti vyrobk( nabizeji moznost zahrnout environmentalni aspekty do procesu
nakupovani. Jejich soucasti je druh a sloZitost nabizené sluzby. PoZadavky na vlastnosti museji mit se
zadanim souvislost a byt formdlné uvedeny v zadavaci dokumentaci. Nesplnéni kritéria zadani vede
k vyfazeni z procesu posuzovani nabidek.

V ramci ekologicky Setrného vybérového fizeni mlze byt v ramci konkretizace pozadavkd na hmotné
i nehmotné vyrobky povinny zvlastni vyrobni postup (napf. elektfina vyrobena z obnovitelnych
zdrojl). Pfimou soucasti popisu zadani mize byt povinnost oznacovat vyrobek energetickym Stitkem
obdobnym, jaké se pouzivaji v EU. Vyhovéni poZadavk(l na technické vlastnosti lze dolozit téz
dobrovolnym energetickym a ekologickym Stitkovanim. Uznany museji byt i dalsi doklady o splnéni
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kritérii.
f) Environmentalni aspekty v kritériich pro pfijeti nabidky

Kritéria pro pfijeti nabidky slouZi jako nastroj pro posouzeni nejhospodarné;jsi nabidky a predstavuji
vyhodu pro nakupujiciho (napf. program ekologického managementu a auditl). Museji mit
souvislost se zadanim a jejich dlleZitost musi byt uvedena ve smluvni dokumentaci za Ucelem
vylouceni diskriminace uUcastnikl vybérového fizeni.

Lze zavadét téz environmentalni kritéria pro pfijeti nabidky. Doplfikovymi kritérii pro nabidku jsou
napfiklad nizky ptikon u srovnatelné drahych pfistroji a nizké emise CO2 (prostfednictvim zelené
elektfiny). Environmentalni kritéria pro pfrijeti nabidky by méla vychazet z environmentalnich cild
dané instituce. Tim se pfedejde zarazovani neplatnych kritérii.

g) Vyhodnoceni nejhospodarné;jsi nabidky

Existuji dvé varianty pfijeti nabidky. Za prvé lze vybrat nabidku levnéjsi, jez vyhovuje kritériim pro
prijeti. Za druhé lze vybrat nabidku nejhospodarnéjsi ve smyslu dobrého poméru ceny a vykonu.
V Uvahu se berou veskeré néaklady za dobu Zivotnosti vyrobku (naklady za Zivotni cyklus, LCC; napfr.
na energie, udrzbu, likvidaci). Tim Ize odhalit skryté nasledné naklady, coZz mlze pomoci rozpoznat
levnéjsi nabidku coby méné hospodarnou. Zohlednuji se pouze naklady za Zivotni cyklus vyrobku
pocinaje posuzovanim nabidek a konce dodanim plnéni. Externi naklady, napt. poskozeni Zivotniho
prostiredi, nemusi byt pti urovani nejhospodarnéjsi nabidky zohlednény.

Doporucujeme druhou variantu urceni hospodarnosti nabidek vzhledem k jejimu racionalnimu
pristupu k nakladové efektivnosti, jez se verejnych instituci obzvlasté tyka.

2.3 Smérnice o ekodesignu

v

Smérnice o ekodesignu ¢. 2009/125/ES, v platnosti od Fijna 2009, stanovi ramec pro urcovani
pozadavkll na energetické a environmentalni vlastnosti vyrobkl spotfebovavajicich energii a
s energii souvisejicich. Jejim smyslem je spustit proces zdokonalovani environmentdlnich vlastnosti
vyrobkid tim, Ze zavadi zdkonné poZadavky na takova klicové vyznamna kritéria spotfeby energie,
jako jsou spottfeba energie v pohotovostnim rezimu a ve vypnutém stavu, snizovani spotifeby energie
béhem Zivotniho cyklu vyrobku atd.

Smérnice o ekodesignu prostfednictvim rlznych cilli, kritérii a opatfeni sméruje vyrobce vyrobki
k vyrobé vhodnéjsiho sortimentu a tim kinvesticim do omezovani emisi sklenikovych plyn( a
zlepsSovani klimatu.

Smérnice téZ obsahuje poZadavek, aby vyrobci ¢i dodavatelé spotiebitele informovali o dopadech
vyrobkid na Zivotni prostiedi a spotiebé energie, ¢imZz ma byt zajisténo co nejlepsi vyuZziti vyrobki
s ohledem na spotiebu energie a chovani Setrné vici Zivotnimu prostfedi. Smérnice bude mit vliv na
hlavni skupiny vyrobkl: osvétlovaci techniku, domaci spotrebice, elektromotory atd.

Pravidla a kritéria, jeZ tvofi ramec smérnice, diky poZzadavkiim na energetické a ekologické Stitkovani
pomohou zdokonalovat a modernizovat podminky v rdmci zeleného nakupovani a zaroven kritéria
v soucasné dobé pouzivana (i je dokonce aktualizovat).
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3. Metody a proces nakupovani

V zavislosti na vyrobku a hodnoté nakupu lze pouzit riizné metody posuzovani nabidek. Existuji tudiz
i rlzné varianty zahrnuti environmentalnich kritérii do procesu nakupu. Nasledujici text v hlavnich
rysech popisuje postup nakupu a ukazuje tak moZnosti zahrnuti environmentalnich kritérii do
jednotlivych vybranych krokd.

’

Dalsi uvahy se tykaji otevienych fizeni. Soukromy nakupujici miZe svobodné zafazovat i pravidla
otevieného fizeni jeho firmy.

3.1 Metody nakupovani

Nakupci verejnych instituci jsou vazani podminkami postup( zadavani verejnych zakazek a smluvnimi
podminkami, jeZz stanovi narodni smérnice o zadavani verejnych zakazek. Presahne-li hodnota
zakdazky urcitou mez, musi se Fidit téZ predpisy o zadavani verejnych zakazek Evropské Unie, podle

s v

nichz je povinné celoevropské vybérové fizeni.
Evropské vybérové fizeni rozeznava tfi metody posuzovani nabidek:
e otevrené fizeni,

* omezen

M-
=<
I~
()

2.

¢ dohodnuté fizeni.
a) Otevrené fizeni

Verejné vybérové fizeni je zpravidla nutné verejné vyhlasit. Zadavatel tedy fizeni vyhlasuje pfimo na
urovni Evropské unie. Své nabidky mohou podavat vsichni zdjemci, ¢imZ je zaruCena neomezena
konkurence. Do zadavaci dokumentace lze vrozsahu pravniho rdmce zafadit i environmentalni
kritéria.

b) Omezené fizeni

Omezené fizeni lze vést pouze za urcitych podminek. Vtomto druhu fizeni je k podani nabidek
pfizvany jen omezeny pocet firem. Skupinu moznych zajemcl lze stanovit ex-ante vyjadienim zajmu
nebo prostfednictvim verejné soutéZe, jeZz snizi pocet moznych zajemcl po posouzeni jejich
zpUsobilosti. K podani nabidek by mélo byt pfizvano alespon 3-5 zpUsobilych firem. Pro zarazeni
environmentalnich kritérii plati totéz pravidlo jako u otevieného fizeni.

c) Dohodnuté fizeni

7 s

Zadavatel mizZe svobodné volit z metod zadani, pokud spliiuje zakladni zasady smérnic o zadavani

vefejnych zakdzek. Rizeni Ize provést bud’ po vyhlaseni vefejné soutéze nebo i bez ni. Obsah zadani je
tfeba dohodnout s vybranymi firmami.

Rizeni s jedinym zdjemcem je moiné pouze v ojedinélych pfipadech. Pfedepsané vytiidéni zdjemct
(pokud moZno vybérovym fizenim) by mélo zarucit rozsahlou konkurenci a transparentnost fizeni.
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Zelené nakupovani
je chytra volba

3.2 Proces nakupu

Postup pfi konkrétnim nakupu urcuji obecna pravidla nakupovani celé instituce. Tuto provazanost u
jednotlivych krok( nakupu ukazuje nasledujici schéma.

Firma Zakazka

1. Pravidla nakupovani 2. Analyza potreb

3. Predpisy pro nakupovani 4. Vybérové rizeni

6. Hodnoceni a monitoring 5. Pridéleni zakazky

llustrace 1: Proces nakupu prostfednictvim verejného vybérového fizeni [podklady poskytla Berliner
Energieagentur GmbH: Igéb 2000]
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3.3 Energetické a environmentalni pozadavky a kritéria

Prvni faze vypracovaného postupu nakupovani vychazi z pozadavk(, jez jsou formulovany jako
kritéria pro posuzovani nabizeného vyrobku.

Zde je nazyvdme environmentdlnimi kritérii, i kdyZ se Casto tykaji jak environmentalnich, tak i
energetickych vlastnosti vyrobku.

Pozadavky a kritéria byly peclivé vybrany na
zakladé studie provedené vramci projektu
,GreenlabelsPurchase”, jehoZ soucasti byla
analyza stavajicich systém( energetického a
ekologického &titkovani. Stitkovani v EU
slouzi jako doplnkovy nastroj snizovani
energetické narocCnosti vyrobk( a pomaha
spotrebitellim s rozhodovanim pfi vybéru
vyrobk z nabizeného sortimentu.
Metodické pokyny pro kazdou skupinu
vyrobk(l obsahuji popis téch Sstitka, jez
slouzily jako zaklad pro tvorbu vykonnostnich
tabulek na kazdy konkrétni vyrobek.

3.4 Environmentalni kritéria v rtznych

fazich procesu nakupu

Do jednotlivych fazi procesu ndakupu lze
zahrnovat environmentalni kritéria (viz ilustraci 1). Nasleduje pfehled mozZnosti:

1. Pravidla nakupovdni

Doporucuje se do pravidel nakupovani promitnout vSeobecné zasady politiky vedeni jesté dfive, nez
je zahajen samotny proces nakupu. V pripadé, Ze firma nebo instituce ma zaveden systém
environmentdlniho managementu nebo ji velmi zdleZi na environmentalnich cilech, vétsSina
odpovidajicich pokynl je jiz soucasti pravidel nakupovani. Environmentdlni kritéria maji pak pfi
posuzovani nabidek vétsi vyznam, protoZe za nimi stoji vedeni firmy.

2. Analyza potreb

Zde se provadi prezkoumani nezbytnosti nakupu a jeho sloZitost. Tim dojde k posouzeni moznych
alternativ k ndkupu vyrobku, napf. opravy starSich pfistroji nebo leasingu nového vyrobku, a
zaroven téz opatreni k zvySeni Ucinnosti a synergie ekologickych aspektl. Kriticka a presna analyza
potieb je jednim z nejvyznamnéjsich krokl v ekologicky Setrném nakupovani.

3. Predpisy pro nakupovadni

Pfedpisy pro nakupovani stanovi technické, ekonomické i ekologické poZzadavky na vyrobek.
Vlastnosti musi byt dostatecné konkretizované a ekonomicky meéfitelné. Indikator ,ekologickd
Setrnost” by byl pfilis nekonkrétni. Pfipustnymi indikatory ekologi¢nosti jsou napf. pfiblizné hodnoty
spotfeby elektfiny ¢i vody u daného pfistroje a ndklady na jeho udrzbu a likvidaci. Vyznam
jednotlivych kritérii Ize zdlrraznit jejich rozdilnou vahou.

Sem lze zaradit kritéria nékterého konkrétniho systému Stitkovani. Povinné Stitky lze pfimo
povaZovat za minimalni podminku. V pfipadé dobrovolnych Sstitkl Ize vzhledem kzasadé
nediskriminace vyZadovat pouze shodu s poZzadovanymi meznimi hodnotami.

Predpisy pro nakupovani by mély obsahovat téz zéklad pro posouzeni nejhospodarné;jsi nabidky.
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Sem patfi programy pro analyzu provoznich naklad( i posuzovani jednotlivych nakladll za Zivotni
cyklus.

4. Vybérové Fizeni

Pfedpisy pro nakupovani s uvedenymi indikdtory vlastnosti se pfevedou do zadavaci dokumentace a
v pfipadé potfeby konkretizuji. Lze uvést napfiklad poZzadavky na moZnosti prace v siti pfi nakupu
pocitacli nebo urcité kategorie energetické Uspornosti u domdacich spotiebic.

Pokud pfi budoucim nakupu bude zohlednéno pouze nékolik environmentalnich nebo energetickych
kritérii, je mozné tyto dodatecné podminky zahrnout pfimo do stavajici zadavaci dokumentace. Je-li
nutné v procesu nakupu zohlednit vice environmentalnich kritérii, pro jednotlivé tfidy pfistroji Ize
pouzit obecné platné environmentalné vykonnostni tabulky.

5. Pridéleni zakdzky

Nejprve je tfeba stanovit, zda nabidka splfiuje veskeré minimalni poZzadavky (povinna kritéria, viz
kapitolu 3.5). Vyhodnoceni nabidek Ize provést prostfednictvim analyzy provoznich naklad(l. Zptsob
vypoctu vydajll za elektfinu a provoznich nakladu je konkretizovan na zacatku vybérového fizeni. Pro
porovnani jednotlivych nabidek je k dispozici nékolik kalkuladek pro moduly 1 az 5 této pfrirucky.
Ekologicky Setrny nakup se vyznacuje seridznim zohlednénim kritéria , provozni naklady” pfi
posuzovani nabidek k pfijeti.

Dalsi moznosti zahrnuti environmentdlnich anebo energetickych kritérii je uvedeni povinnych di
nepovinnych hodnot v zadavaci dokumentaci. Nabidka je pfijata pfi splnéni vSech povinnych kritérii
po posouzeni nepovinnych kritérii ve vztahu k dalSim kvalitativnim faktordm, jejichz pomoci se
nejhospodarnéjsi nabidka urcuje.

3.5 Posuzovani nabidek

Musi byt vybrana nejhospodarné;jsi nabidka, jeZ splfuje poZzadovana kritéria. V pripadé, Zze na zajmy
ochrany Zivotniho prostfedi ma byt kladen vétsi dlraz, prvnim krokem pti vyhodnoceni
nejhospodarné;jsi nabidky jsou vedle ceny nabidky (varianta A v ilustraci 2) naklady za Zivotni cyklus
(zde predevsim vydaje za energie a snizovani emisi CO2). Naklady za Zivotni cyklus ve vztahu
k investiénim nakladim predstavuji regulacni nastroj pro udrZitelné podnikani.

Do vybérového fizeni lze zafadit i dalSi environmentalni kritéria, jeZ nejsou v souladu s vyse
uvedenym postupem. Lze je zaradit jednak jako povinna kritéria (minimalni poZadavky) a jednak jako
kritéria nepovinnd, pomahajici jako ukazatel pfi vybéru nejlepsi nabidky. Nepovinna kritéria jsou pfi
urcovani nejlepsi nabidky zohledriovana podle jejich vyznamu obdobné jako vyse zminéné naklady za
Zivotni cyklus. Kombinace povinnych a nepovinnych (cilovych) kritérii je obecné pfinosnd, jak ukazuje
varianta B v ilustraci 2.
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Zelené nakupovani
je chytra volba

VARIANTA A VARIANTA B

NABIDKA

llustrace 2: Posuzovani nabidek podle jednotlivych variant

Jsou-li ve vypoctech zahrnuty energetické environmentdlni pozadavky, musi byt zohlednény
nasledujici faktory:
Dodavatelé musi zarucit maximalni Uroven spotieby energie a elektfiny pro vypocet.

Meély by byt realisticky zméfeny a pokud moZno empiricky potvrzeny faktory jako napf. doba
v rliznych provoznich rezimech za rok.

Meéla by byt pokud mozZno zohlednéna technickd opatfeni ke snizeni spotieby energie, napf. fizeni
spotfeby u pocitacl a funkce automatického vypinani.

Zakladem pro zahrnuti environmentalnich kritérii je stanoveni povinnych kritérii (téZ minimalnich

.....

a) Povinna kritéria: Tato kritéria budou zahrnuta ve vykonnostnich tabulkidch a dodavatel sluzeb i
vyrobkud je musi splnit (naptf. maximalni pfikon elektrického zafizeni). Nesplnéni povinného kritéria
vyfazuje nabidku zvybérového fFizeni. Tento postup vyZaduje prisné dodrZovani stézejnich
environmentalnich kritérii.

b) Nepovinna (cilova) kritéria: Tato kritéria se vyhodnocuji pomoci bodovani a je k nim v ramci
procesu posuzovani nabidek ptihlizeno ve vztahu k dal$im kritériim pro pfijeti nabidky. Celkovy pocet
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bodl za nepovinna kritéria (celkem 100% moznych) pfedstavuje miru shody s environmentalnimi
pozadavky, jako jsou napft. recyklovatelnost ¢i energeticka Uspornost. Do hodnoceni nabidek vstupuji
tato kritéria v zavislosti na dlleZitosti, ktera jej jim prifazena. Ekonomickym a environmentalnim
pozadavklm tak lze pfiradit pfislusnou vahu.

Environmentalni poZadavky mohou mit v zdsadé vyznamny vliv i pokud nabidka nespliiuje povinna
kritéria, jsou-li jako nepovinna kritéria vysoce bodové ohodnoceny. Proto zafizeni, jez nesplfiuji
urcité kritérium, mohou byt vzata do Uvahy, pokud ziskaji presvédcivé bodovani za environmentalni
vlastnosti. Pfi volbé tohoto pristupu vsak nemohou cile firmy spolehlivé vyhovét pozadavkim.
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4. Praktické pokyny

K posuzovani nabidek v ramci vybérového fizeni se pouzivaji environmentalni, energetickd, jakostni a
dalsi kritéria, jez jsou v zdvislosti na zvoleném postupu zahrnuta ve vykonnostnich tabulkich jako
povinna anebo cilova kritéria.

Povinna kritéria stanovuji zavazné pozadavky na nabizené vyrobky. Neschopnost nabidnout vyrobek,
jenz by vyhovoval stanovenym kritériim, automaticky vyrazuje Gcastnika z vybérového fizeni.

Nepovinna (cilovd) kritéria v komplexnim procesu nakupu nabidce ucastnika umoznuji ziskat dalsi
body. Body jsou pridélovany na zdkladé dulezitosti jednotlivych aspektl nakupovaného vyrobku.
Nejvyssi mozny pocet bodl je 100, coZz znamen3, Ze nabizeny vyrobek splfiuje vSechna poZadovana
kritéria.
Pfi zeleném nakupovani se fidime témito kroky:

O zvolime zjednoduseny (varianta A) nebo komplexni (varianta B) postup nakupu.

0O Rozesleme vybranym dodavatelim/prodejcim pozvanky k Ucasti ve vybérovém fFizeni a
pfislusné vykonnostni tabulky. Oznamime, Ze nabidky musi splfiovat povinna kritéria, jinak budou
vyrazeny. Ujistime se, Ze vybérové fizeni je v souladu s mistnimi pravnimi predpisy.

0 vybereme ty nabidky, jez spliiuji povinna a zakonné kritéria.

O Pomoci kalkulacky vybereme nejhospodarnéjsi nabidku: vkladame U(daje souvisejici
s uzivanim vyrobku (museji byt vyplnény buriky v listu naklad( za Zivotni cyklus); udaje vyplnéné
ve vykonnostni tabulce vkldaddme do listu nejhospodarnéjsi nabidky. Kalkulacka oznadi
nejhospodarné;jsi nabidku, tedy vitéze vybérového fizeni.

Nastroje (vykonnostni tabulky a kalkulacky) pro vSechny druhy vyrobk( jsou k dispozici ke staZzeni
z internetovych stranek projektu.

4.1 Vykonnostni tabulky

Vykonnostni tabulky pomahaji posoudit environmentdlni aspekty, konkretizované pro kazdy
jednotlivy nakupovany nebo pofizovany vyrobek s diirazem na energetickou Uspornost a ochranu
klimatu. Navrh vykonnostnich tabulek vychazi z kontrolniho seznamu pouZivaného agenturou
verejnych zakazek v Rakousku. [PROCUREMENT SERVICE]

Jak jiz bylo popsano v kapitole 3.5, do vybérového fizeni Ize formou povinnych a nepovinnych kritérii
zahrnout environmentdlni anebo energeticka kritéria. Této moZnosti vyuZivaji i vykonnostni tabulky.
Lze tak jednoznacné ovéfit splnéni povinnych kritérii. Splnéni nepovinnych kritérii lze ohodnotit
pridélenim bod( v zavislosti na jejich vaze. Bodové hodnoceni (nejvyssi dosazeny pocet bodl)
provadime ve sloupci ,volitelné”. Celkovy soudet bodl je 100 a predstavuje 100% splnéni
nepovinnych kritérii. Jiz existuji vzory mozného pridéleni vah a bodd, Ize je vSak upravovat podle
konkrétni volby nakupuijicich instituci.

4.2 \Vypocet nakladové efektivity

Nakladova efektivita nabidky zavisi nejen na kupni cené, ale téZ na provoznich nakladech. Za Uicelem
porovnani nabidek se hodnoti vydaje za energie a kapitalové vydaje po celou predpokladanou dobu
Zivotnosti vyrobku.

Pro kazdy druh vyrobku existuje kalkulacka, jeZ vypocita nakladovou efektivitu nabidek. Do volnych
bunék excelovskych listl se vyplni poZadované vlastnosti konkrétniho vyrobku podle udajl
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poskytnutych dodavateli, ktefi se Ucastni vybérového fizeni, a urcitych vlastnich udajl. Na zakladé
vysledk(l vypoctu Ize nabidky porovnat a vybrat z nich tu nejhospodarnéjsi.

5. Odkazy

1. Informace Evropské unie k zadavani vefejnych zakazek:
http://ec.europa.eu/internal_market/publicprocurement

2. Smérnice 2004/17/ES:
http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=CELEX:32004L0017:EN:NOT

3. Smérnice 2004/18/ES:
http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=CELEX:32004L0018:EN:NOT

4. Smérnice o ekodesignu:
http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=0J:L:2009:285:0010:0035:EN:PDF
5. Projekt IEE ,,GreenLabelsPurchase”:

http://www.greenlabelspurchase.net/
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